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Prassi e costi per la creazione di nuove schede di prodotti 

Le seguenti indicazioni sono da considerarsi come ordini di grandezza, variabili a seconda del prodotto e dell'entità 
delle indagini necessarie.   

1. Prassi e stima dei tempi di lavoro 

Attività Segretariato Creazione della 
scheda  

Controllo 
qualità  

Totale giorni di 
lavoro 

Esame preliminare secondo i criteri di 
ammissione di un prodotto 

nell’inventario, preparazione per il 
comitato, coordinazione del 
segretariato 

0.25 giorni  Comitato 0.25 giorni 

Ricerca bibliografica    1.50 giorni  1.50 giorni 

Visita in loco (archivi, produttori), 
consultazione dei documenti esistenti 
in loco; descrizione iniziale del 
prodotto  

 1.50 giorni  1.50 giorni 

Redazione della scheda  2.50 giorni  2.50 giorni 

Controllo qualità da parte di esperti   0.50 giorni 0.50 giorni 

Correzioni  0.50 giorni  0.50 giorni 

Controllo qualità n°2 (non sempre 
necessario) 

  0.25 giorni 0.25 giorni 

Integrazione alla banca dati, 
pubblicazione, comunicazione 

0.25 giorni   0.25 giorni 

Riserva per segretariato, esperti 
esterni o associazione PCUS 

0.50 giorni   0.50 giorni 

Traduzione in una seconda lingua 
nazione e pubblicazione online 

0.25 giorni 
(controllo 

traduzione e 
pubblicazione 

online) 

0.75 giorni  1.00 giorni 

Totale 1.25 giorni 6.00 giorni 0.75 giorni 8.75 giorni 

2. Calcolo dei costi  

Tariffa giornaliera =   800 Fr. 
8.75 giorni =  7‘000 Fr. 

Costo totale necessario, inclusi controllo qualità e prestazioni segretariato  7'000 Fr. 
 
Le spese sostenute (trasporto, pasti, pernottamento) per le visite in loco saranno fatturate a parte.   


