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   Herr/Frau 
   Adresse  

  
   Ort, Datum 
 
Offerte für die Erarbeitung einer neuen Produktfiche 

Die nachstehenden Angaben sind als Richtgrössen zu verstehen, die je nach Produkt und Auftrag abweichen 
können. 

1. Ablauf und voraussichtlicher Aufwand 

Verfahrensschritte Geschäftsstelle Erarbeitung 
Dossier 

Experte/externe 
Fachperson 

Qualitäts- 
kontrolle 

Total 
Arbeitstage 

Vorprüfung gemäss den 
Eintretenskriterien, Vorbereitung für 
Vorstand, Start durch die 
Geschäftsstelle, wenn vom Vorstand 
bewilligt 

0.25 Tage  Ausschuss 
Vorstand 

0.25 Tage 

Literaturrecherchen   1.50 Tage  1.50 Tage 

Besuch vor Ort (Archiv, Produzent), 
Sichtung der vorhandenen Unterlagen 
vor Ort; Erstbeschreibung des 
Produktes 

 1.50 Tage  1.50 Tage 

Erstbeschreibung des Produktes-
Redigieren Produktfiche 

 2.50 Tage  2.50 Tage 

Qualitätskontrolle  
durch Experten 

  0.50 Tage 0.50 Tage 

Korrektionen vornehmen  0.50 Tage  0.50 Tage 

Qualitätskontrolle 2  
nicht in jedem Fall zwingend 

  0.25 Tage 0.25 Tage 

Aufnahme in Datenbank, Aufschalten, 
Links, Werbung setzen 

0.25 Tage   0.25 Tage 

Reserve zur Verfügung 
Geschäftsstelle, Externe oder Verein 
KES 

0.50 Tage   0.50 Tage 

Übersetzung in eine weitere 
Landessprache und Aufschalten 

0.25 (Kontrolle 
und Aufschalten) 

0.75 Tage  1.00 Tage 

Total  1.25 Tage 6.00 Tage 0.75 Tage 8.75 Tage 

2. Berechnung der Kosten  

Pauschal pro Arbeitstag =   800 Fr. 
8.75 Tage =  7‘000 Fr. 

Total erforderlicher Sponsoringbeitrag, inkl. Qualitätskontrolle  
+ Aufwand Geschäftsstelle  7'000 Fr. 
Spesen werden separat berechnet 


